Rev 2018-10-30 KUIW@EBNEN

Ordningsforeskrifter for tentamen vid skriftlig EWF/IIW-examinering

Tentamensvakten:

Tentamensvakten férbinder sig i och med underskrift av detta dokument att agera opartiskt relativt den utbildande
enheten och eleverna/tentanderna.

Vakten ska i forvag kontrollera att skrivningssalen uppfyller kraven: att tentanderna kan sitta pa betryggat
avstand, att belysning/ventilation fungerar, att salen &r tyst, etc. Om tentanden sitter i enskilt rum skall tillsyn ske
pa ett betryggande sétt.

Tentamensvakten ansvarar for att tentamensfragorna inte sprids vidare genom kopiering eller motsvarande.
Normalt levereras det antal kopior av tentan som behévs. Samtliga kopior av tentamen atersands till
examinationskommittén.

Fore skrivningens utdelande ska vakten:

- Dela ut extra papper att skriva p4 om sadant behévs (géller ej IW & IWS dar alla svar ska anges i utdelad tenta)

- Ge information om vilka hjalpmedel som &r tilldtna och vilka tider som &r aktuella.

- Tillse att tentanderna sitter med betryggande avstand fran varandra och att vaskor, rockar, etc &r placerade pa
lamplig plats i lokalen (ej vid skrivplatserna).

- Foérvarna om att identitetskontroll kommer att ske (be eleverna ta fram ID-kort).

- Bedéma om tentamen kan genomféras pa ett tillfredsstallande séatt (om sé ej ar fallet far skrivningen ej startas).

- Be samtliga stdnga av mobiltelefoner och liknande (om tentanden sitter i enskilt rum skall telefoner avlagsnas).

- Uppmana eleverna att sitta kvar och racka upp handen om de har fragor p& problemformuleringar i skrivningen.

- Notera om nagon ar anmald i férvag for extra tid (max 30 %) och/eller for hjalp med upplasning av fragor pa
grund av dyslexi eller spraksvarigheter. Uppgifter om detta ska journalforas respektive noteras pa tentan.

- Tillse att det &r lugnt i salen innan tentorna delas ut.

Under padgaende skrivning ska vakten:

- Tillse att det &r lugnt och tyst i salen.

- Ej lamna salen obevakad (om tentanden sitter i enskilt rum skall tillsyn ske stickprovsvis).

- Utfora en identitetskontroll av varje tentand: godkand legitimation ska kunna uppvisas och samma namn skrivs
pa skrivningens forsta sida (om eleven redan skrivit sitt namn kontrolleras att namnet éverensstimmer med ID-
handlingen). Kontrollen ska verifieras med vaktens signatur pa skrivningen.

- Tillse att endast tillaten litteratur anvands av tentanderna vid problemlésandet.

- Om elev racker upp handen, hjalpa till med att tolka fragan ur spréklig synpunkt (kan utféras av annan an
vakten, méaste dock pa vaktens ansvar folja reglerna i detta dokument). Teknisk hjalp far ej ges -undantag: om
fragestallningen visat sig vara olamplig och samtliga tentander behéver hjalp med denna fraga. Anmalan om
detta ska d& goras av vakten till kursansvarig samt till medlem av examinationskommittén dar dven vaktens
rekommenderade tolkning anges.

- Kontrollera narvaron i salen: skrivsalen far normalt endast lamnas for toalettbesok under pagéende tentamen.
Tillse att endast en tentand i taget uppsoker toaletten (om &ven korridorvakt finnes géaller ej denna restriktion).

- Rapportera ohdrsamhet fran elev, misstanke om fusk och liknande till kursansvarig samt till ordféranden i
examinationskommittén. Om tentand upptrader stérande eller blir tagen pa bar garning med att fuska, ska
vakten dessutom avvisa tentanden fran salen omedelbart.

Efter skrivning ska vakten:

Lagga tentorna tillsammans med svaren i ett kuvert som forsluts och dverlamnas till ordféranden eller av honom
utsedd person i examinationskommittén. Skrivningar och andra examinationshandlingar far ej kopieras.
Eleven/tentanden:

Eleven ar skyldig att félja vaktens anvisningar gallande placering i salen, tillaten litteratur, etc. Vakten rapporterar
samtliga "incidenter” till kursansvarig och till ordféranden i examinationskommittén.
Efter avslutad skrivning ska eleven tyst och omedelbart lAmna salen.

Auktorisering av tentamensvakt

Att foreskrifterna foljs vid tentamen hos bekréftas:
(Utbildningsanordnare / tentamensplats)

(namnteckning, kursansvarig) (namnteckning, tentamensvakt)

(namnfértydligande) (namnfortydligande)

Tentamensvakten auktoriseras av

Stockholm den

Mathias Lundin (Ordf. Examinationskommittén)

Post: Box 5073, 100 42 Stockholm Kontor: Grev Turegatan 12A Telefon: 08-120 304 00

E-post: fornamn.efternamn@svets.se Hemsida: www.svets.se Org. nr: 802017-0307



